附件1

	 检 查 登 记 表                 

	单位基本信息
	单位名称
	　
	单位状态
	　

	
	统一社会信用代码
	
	社保编号
	

	
	注册地址
	
	经营地址
	　

	
	法定代表人
	
	单位电话
	
	单位类别
	

	
	劳资联系人
	 
	联系电话
	　
	经济类型 
	　

	
	（□是 (否）租赁企业
	（□是 □否）劳务派遣企业
	行业类别
	

	劳动用工
	上年末从业人员总数 
	　
	本月从业人员总数 
	　 　

	
	本单位职工
	
	外单位人数
	
	退休返聘人员人数
	

	
	港澳台人数
	
	外国人人数
	
	非全日制用工人数
	

	
	使用劳务派遣
	单位数　
	
	使用在校学生　　
	学校数
	　

	
	
	人数　
	 
	
	人数
	　

	
	未成年工人数
	
	女职工人数
	　
	农民工人数
	　

	劳动合同
	（□是  □否）将劳动合同文本交付劳动者
	本年度签订劳动合同
	

	
	固定期限劳动合同
	
	无固定期限

劳动合同
	
	完成一定工作任务为期限劳动合同
	

	
	新招用人员

订立劳动合同
	
	本年度终止

劳动合同
	
	本年度解除

劳动合同
	

	工资支付
	工资支付时间
	　
	工资支付方式
	　
	（□是 □否）提供工资清单

	
	上月工资总额（元）
	　
	最低月工资（元）
	　

	工时休假制度
	□ 标准工时制度
	每周工作   天，每天工作   小时 
	（□是 □否）月加班时间超过36小时　　

	
	□非标准工时制度
	□ 综合计算工时工作制
	审批文号　
	
	审批时间
	 

	
	
	□ 不定时工时工作制
	审批文号
　

	
	审批时间
	　

	
	（□是 □否）有劳动者签字确认的考勤记录
	上年度已休带薪年休假人数
	

	社会保险
	（□是 □否）办理社会保险登记证
	本月申报人数
	 　

	高温专项
	（□是 □否）按规定发放高温津贴
	（□是 □否）配备必要的防暑降温设备设施

	规章制度
	（□是 □否）建立
	（□是  □否）经职代会或工会等协商
	（□是 □否）向劳动者公示

	
	（□是 □否）签订集体合同
	（□是 □否）签订工资集体合同

	特殊保护
	（□是 □否）违反女职工劳动保护规定
	（□是 □否）违反未成年工劳动保护规定

	被检查单位盖章：                        年    月   日
	检查人员签名：                年    月   日


