劳务派遣行政许可材料及填报说明

    一、申请人应提交的申请材料

劳务派遣单位新申请需提交的材料如下：

（一）劳务派遣经营许可申请表； 

    （二）经营劳务派遣业务许可告知承诺书；
    （三）验资机构出具的验资报告或者财务审计报告；
    （四）经营场所的使用证明。
   二、变更应提交的申请材料：
1.变更单位名称：

（一）劳务派遣经营许可申请表；

（二）市场监督管理局的《公司准予变更登记通知书》；

（三）原劳务派遣许可证正、副本。
2.变更地址：
（一）劳务派遣经营许可申请表；

（二）经营场所的使用证明及办公场所照片；

（三）原劳务派遣许可证正、副本。
3.变更法定代表人提交：

（一）劳务派遣经营许可申请表；

（二）变更后验资机构出具的财务审计报告；

（三）原劳务派遣许可证正、副本。
4.变更注册资本提交：

（一）劳务派遣经营许可申请表；

（二）当年的增资验资报告或者上一年度财务审计报告；

（三）原劳务派遣许可证正、副本。
     三、延续应提交的申请材料：

（一）劳务派遣经营许可申请表；
（二）劳务派遣单位经营情况报告；

（三）劳务派遣许可证正、副本。
     四、注销应提交的申请材料：

    （一）注销申请书;

（二）已办结社保注销登记表和清税证明。
（三）劳务派遣许可证正、副本;

经办人现场出示原件，经当场审查后交复印件并盖公章。委托他人办理的，另提供法定代表人的授权委托书及其他符合法律、法规规定的要求。
五、申请人提交的申请材料应符合的标准（A4纸）
（一）劳务派遣经营许可申请书：
1.“劳务派遣经营区域”应填写昆山市；
2.申请单位留下的“联系电话”、“联系传真”和“电子邮箱”应是申请单位经办人员的常用电话（手机）、传真和邮箱；
3.“申请、延续、变更许可事项”按以下几种情形填写：申请前未开展劳务派遣业务的申请单位，填写“拟经营劳务派遣业务，申请劳务派遣经营许可证”；延续行政许可的的单位，填写“申请延续劳务派遣行政许可期限”；变更行政许可证事项的，填写“申请变更劳务派遣行政许可证单位名称、住所、法定代表人或者注册资本”；
4.“填表人姓名”中所填人员应是经办人员；
5.“填表日期”可等受理机构核验完申请表并确认无误后再填，或在补正补齐申请材料后再填。

（二）经营劳务派遣业务许可告知承诺书：应提交原件（法人签字并盖章）。 
（三）验资机构出具的验资报告或财务审计报告：1.已取得营业执照的申请单位和取得“企业名称预先核准通知书”，应提交会计师事务所或审计师事务所出具的验资报告的原件及验资报告，核对无误后，申报材料上加盖公章。

（四）营场所的使用证明：1.申请单位的办公用房如果是自有房产，应提供房产证原件及加盖了申请单位印章的房产证复印件；2.申请单位的办公用房如果是有偿租赁的，应提供房产证原件和“租赁协议”的原件，核对无误后，申报材料上加盖公章；3.如果申请单位的办公用房是上级有关部门（单位）或关联单位无偿提供使用的，则应提供有关部门（单位）的相关证明文件和房产证明原件，核对无误后，申报材料上加盖公章。

