
昆山市民防工程安全使用管理责任书
民防工程是保障人民生命财产安全的社会公共基础设施，承担“战时防空、急时应急、平时服务”的社会职能，按照“谁投资、谁管理、谁收益”的原则，为进一步落实民防工程安全使用工作责任，预防和杜绝各类安全事故的发生，完善责任追究制度，提高民防工程安全使用水平，结合本市实际情况，制订本责任书。
一、安全使用管理工作责任
民防工程安全工作实行“安全工作一票否决制”。按照市政府“区镇属地管理、社区居（村）民委员会具体负责、职能部门业务指导”的安全管理工作格局，坚持条块结合、齐抓共管、各负其责，共同做好民防工程的安全管理工作。
1、民防工程使用管理职责。建设（使用）单位对民防工程的安全使用负全面责任，行政主要负责人是民防工程安全生产工作的第一责任人；建设（使用）单位委托物业服务企业管理的，由物业服务企业对民防工程的使用行为负责。民防工程使用、管理单位在办理承接查验时，应签订安全使用责任书，明确各自安全使用的权利和义务，并做好相互监督检查工作。发现违反安全生产有关规定或损害约定权利的，应及时制止和纠正，并向有关行政主管部门报告。
2、民防工程安全使用规章制度。民防工程使用、管理单位要建立以主要领导为负责人的安全工作领导机制，建立健全各项规章制度，落实安全使用设施建设的资金投入，加强安全使用的制度建立、知识宣传、管理教育和培训力度，适时完善《民防工程安全使用应急预案》，对发现的事故隐患要迅速处置，及时消除；发生安全使用事故，应即时组织应急处置和救援，及时上报，并积极主动配合有关部门对事故的调查处理。
3、民防工程安全使用管理的日常监督检查。使用、管理单位应做好日常巡查工作，按照民防工程安全使用有关规定要求，定期组织安全使用检查并建立检查记录台帐。
4、民防工程的使用、管理单位应遵守国家及本市有关规定，切实履行其它安全工作职责。对民防工程安全使用管理中出现的失职、渎职行为，将按照安全生产责任追究规定进行查处。
二、安全使用管理工作要求
1、落实民防工程使用查验制度。民防工程的承接查验必须接受属地区镇、社区的监督和指导，并做好相关纸质文档和实物的交接工作，对不具备交接的内容，应作出约定。
2、完善民防工程应急预案。使用、管理单位要及时修订《民防工程应急预案》，每年组织不少于一次的应急演练，以检验预案的实效性，并加以完善。
3、建立民防工程防火、防汛、治安、卫生责任制度。使用、管理单位要落实专人负责，灭火器具配备要适应现场需要，喷淋设施应保持保持正常；临时用电不得私拉乱接；防汛措施切实可行，应急水泵、防水档板、砂袋应就近放置；民防工程内物品堆放应整齐、有序，出入口、通道、疏散通道须保持畅通，现场整洁卫生；禁止“三合一”现象。
4、健全民防工程安全设施检查、维修管理制度。民防工程的使用、管理单位应根据委托管理协议，制订民防工程安全设施检查、维护制度，落实管理责任和维护经费，保障民防工程设施正常使用。
5、民防工程使用管理单位要积极配合安监、住建、消防等部门的安全检查，重大活动期间要安排专人值班。
三、安全使用管理工作检查
使用、管理单位应按照《民防工程安全使用检查评分标准》及民防局年度检查计划要求，制订日常巡查和定期检查计划，落实责任制，并建立检查台帐。每月应组织一次全面检查，检查每季不少于一次。发现问题应及时处置，对重大问题应按程序上报有关部门。
四、市民防工程管理站按片区划分在完成日常检查抽查的基础上，每年对防汛、防火等重点工作进行不少于一次的普查。检查中发现安全隐患的，出具《昆山市民防工程安全检查意见书》，要求整改。对拒不改正或存在严重隐患的向市安监、住建、消防等部门通报，并追究相关责任人责任。
有关检查、复查和抽查人员按照要求每次检查都应进行记录，填写《民防工程安全使用检查记录表》，并存档备案。
五、民防工程使用的有关注意事项
1、民防工程的使用须遵守民防有关法律法规的规定，禁止擅自改变民防工程的主体结构或拆除民防专用设备设施，不得在临空墙等防护结构上乱开洞。

2、民防工程不得出租给无合法有效证件、资质的单位或个人。民防工程的二次开发利用须报市民防局批准，涉及装修改造的应将有关施工图纸报市民防局审核。
3、使用、管理单位管理人员变动的，应在7个工作日内报区镇或社区备案；物业服务企业变更的应在15日内报市民防局备案；小区民防工程的使用单位变更或撤消的，民防工程应移交区镇或社区，并按申领《人防工程平时使用证》的要求重新办理。
4、本责任书一式四份，使用单位、管理单位、区镇社区各执一份，市民防局备案一份。

区镇或社区（盖单）：       负责人：
                                    日期：
使用单位（盖章）：         负责人：

                          日期：
管理单位（盖章）：          负责人：

                           日期：
备案单位（盖章）：          负责人：

                           日期：
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