附件1

前期物业管理项目向区镇或城市管理办事处物业管理部门备案工作联系单

	项目名称
	
	项目性质
	

	小区总面积
	
	小区总套数
	

	住宅总面积
	
	住宅总套数
	

	项目属街道、社区
	

	项目开发建设单位
	

	物业服务企业名称
	

	合同备案提供的材料

	序号
	材料名称
	备注

	1
	土地证
	

	2
	规划方案批文
	

	3
	批准的规划总平面图
	

	4
	前期物业服务委托合同
	

	5
	临时管理规约
	

	6
	前期物业管理服务协议
	

	7
	建设单位提供的前期物业管理开办物资清单
	

	8
	物业企业中标凭证
	

	9
	
	

	区镇或城市管理办事处物业管理部门经办人意见：

经办人（签字）：

                    年     月    日
	备案核准意见：

（签章：）            
         年     月     日


