


附件3
[bookmark: _GoBack]CFCA数字证书及电子签章办理须知
用户办理数字证书及电子签章所需资料
1、 企事业单位办理数字证书及电子签章所需资料
·  企业工商营业执照复印件（加盖公章，一式一份）
·  事业单位提供法人证书复印件（加盖公章，一式一份）
·  企事业单位填写【“数字证书与电子签章”企业申请表】一份（附件3-1）；
· 《法定代表人授权书》一份（加盖公章）（附件3-2）；
·  签章采集表（附件3-3）
2、 个人（法定代表人）办理数字证书及电子签章所需资料
·  申请人（法定代表人）与被授权人身份证复印件（一式一份）
·  填写【“数字证书与电子签章”个人申请表】一份（附件3-4）
· 《个人授权书》一份（附件3-5）
·  签名采集表（法定代表人）（附件3-6）








附件3-1
“数字证书与电子签章”企事业单位申请表
	申请信息

	项目名称
	江苏省水利工程建设网上招投标

	证书类型
	□高级证书   □普通证书
	签章类型
	扫描章

	业务类型
	□新申请     □年审       □补办        □吊销 
	加密锁类型
	□主锁  □副锁

	申请机构信息

	申请企业名称
	
	企业地址
	

	营业执照注册号
	
	组织机构代码
	

	企业法定代表人
	
	企业联系电话
	

	委托经办人信息

	经办人姓名
	
	职    务
	

	经办人证件类型
	■身份证 □户口薄  □护照 □军人身份证 □武警身份证 □港澳通行证  □其它，请注明：              

	经办人证件号码
	
	联系电话
	

	联系地址
	
	电子邮件
	

	申请企业承诺及申明

	本企业承诺以上所填写的申请资料真实、有效。本机构已认真阅读并同意遵守中金金融认证中心有限公司（CFCA）网站（http://www.cfca.com.cn)发布的《数字证书服务协议》、《电子认证业务规则（CPS））》中规定的相关义务,并承认在办理数字证书与电子签章的过程中，所递交的材料和提供的公章、法人代表印章、签名均是无误、合法的。

	申请企业
法定代表人签字
	
	企业盖章
	(请在此处加盖公章)

	委托经办人签字
	
	日   期
	

	以下信息由现场操作员填写

	操作员
	
	办理日期
	

	审核人
	
	审核意见
	□审核通过             □审核不通过
	审核日期
	





附件3-2
法定代表人授权书

本授权书声明：总部设在   （填写）地址            ，        （填写公司名称）      法定代表人  （法人代表）     （即下面签字人），代表本公司授权 （被授权人）    （即下面签字人）为本公司合法代理人，到                                   办理网上招投标系统“翔晟电子签章”相关事宜。
    本公司承认该代表在办理网上招投标系统“翔晟电子签章”相关事宜过程中，所签署、提交的相关文件、材料无误、合法的。
被授权人：	授权人： 
                                       填写公司名称（盖章）
	年  月  日



被授权人身份证复印件或电子扫描件粘贴处
法定代表人身份证复印件
粘贴处










注：请在身份证复印件或电子扫描件上加盖公章或注明“江苏省水利工程建设网上招投标项目专用”字样


附件3-3
签章采集表
	
	
	

	企业公章 1
	企业公章 2
	企业公章 3


	 	                       （此表仅用于办理电子签章业务）





















附件3-4
“数字证书与电子签章”个人申请表
	项目名称
	江苏省水利工程建设网上招投标

	证书种类
	□高级证书   □普通证书 
	签章类型
	扫描章

	业务类型
	□新申请    □年审    □补办     □吊销
	申请年限
	（    ）年

	申请人
信息
	姓   名
	
	英文/拼音
	

	
	证件类型
	□身份证  □军官证  □其它          
	电    话
	

	
	证件号码
	
	Email
	

	
	通信地址
	
	邮    编
	

	代办人
信息
	姓   名
	
	联系电话
	

	
	身份证号
	
	Email
	

	承诺
	本人（代表人）承认在办理数字证书与电子签章的过程中，所递交的材料和提供的个人印章或手写签名均是无误、合法的，并确认在电子印章的采集过程中是无误的，操作完成后，已确认可以电子盖章。
确认签字：___________________日期：_________________  


	操作员
意见
	操 作 员
	
	□以上手续完备
□以上手续不完备

	备   注
	


注1：申请人必须提供身份证原件和复印件供审查、存档。如果申请人无英文名，则填写拼音。
注2：申请人必须遵守CFCA的《电子认证业务规则（CPS）》、相关证书政策和管理规定，并在办理证书申请的同时缴纳证书服务年费。
注3：CFCA只负责本表信息的有效性，对于证书在应用中所涉及的其它信息需另行审查或签订协议。
注4：备注填写证书收费时间、证书收费金额等信息。




附件3-5
个人授权书
本授权书声明：
授权人姓名：              ，身份证号：                  
被授权人姓名：            ，身份证号：                  
本人授权予          为本人的合法代理人，到              办理网上招投标系统中“翔晟电子签章”的相关事宜。
本人承认            同志在办理网上招投标系统“翔晟电子签章”相关事宜的过程中，所提交和签署的相关材料与文件均为真实无误的、合法有效的。

授权人(签名)：           
	          年  月  日











附件3-6
个 人 签 名/私 章 采 集 表
	用 户 基 本 信 息
（请用正楷书写，保证清晰）

	姓    名
	
	联系电话
	

	身份证号
	

	工作单位
	

	用 户 亲 笔 签 名 及 私 章
（请在下面方格内居中签名/私章，请勿重叠或压线，签名字体不限）

	签 名/私 章（请填写三次）
	在最满意的签名/私章后打“√”

	1
	（私章）
	（签名）
	

	2
	（私章）
	（签名）
	

	3
	（私章）
	（签名）
	



	（此表仅用于办理电子签章业务）





