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市政府关于印发昆山市行政执法
证件管理办法的通知

昆山开发区、昆山高新区、花桥经济开发区、旅游度假区管委会，各镇人民政府，中心城区各城市管理片区，市各委办局、各直属单位：

《昆山市行政执法证件管理办法》业经市政府第57次常务会议讨论通过，现印发给你们，请认真贯彻执行。
                   昆山市人民政府

                    2016年3月20日

昆山市行政执法证件管理办法

一　总　则

第一条  为加强行政执法证件管理，规范行政执法人员依法履职，根据中共中央、国务院《法治政府建设实施纲要（2015—2020年》精神，按照省、苏州市有关行政执法证件管理要求，结合本市实际，制定本办法。
第二条  本办法所称行政执法证件是指《江苏省行政执法证》（以下简称行政执法证）和《江苏省行政执法监督证》（以下简称行政执法监督证）。
第三条  行政执法证是行政执法人员在本行政区域内行使法律、法规和规章赋予的行政执法权的资格证明。

行政执法监督证是行政执法监督人员对本行政区域内行政执法活动实施监督、检查的资格证明。
第四条  在本市行政区域内行政执法证件的申领、换发、使用和管理，适用本办法。

第五条  市政府法制办负责全市行政执法证件的管理工作。

市各行政执法机关负责本机关及下属执法机构行政执法证件的管理工作。
市人社局配合做好申领行政执法证件人员身份审核、执法资格考试等工作。

第六条  行政执法证件管理相关经费纳入市财政预算。

二　申领、换领
第七条  从事行政执法的人员必须依法取得行政执法证。申领行政执法证的人员应当具备以下条件：

（一）属依法享有行政执法权的行政机关或其他组织的在编在岗工作人员；
（二）熟悉相关法律、法规、规章和有关专业知识；
（三）遵纪守法，秉公执法，忠于职守，清正廉洁。

第八条  从事行政执法监督的人员必须依法取得行政执法监督证。下列人员可以申请办理行政执法监督证：
（一）市各行政执法机关的负责人；
（二）市监察局和各行政执法机关监察部门工作人员；

（三）市政府法制办和各行政执法机关法制部门工作人员；

（四）市政府规定的其他人员。
第九条  申领行政执法证的人员必须参加行政执法基础知识和专业法律知识集中培训和考核。未经培训和考核合格，不得办理行政执法证件。
市政府法制办负责组织实施行政执法基础知识集中培训考试。市各行政执法机关负责组织实施专业法律知识培训考试，并将考试成绩合格者名单报市政府法制办。
第十条  申领行政执法监督证的人员应当熟悉法律，具有行政管理经验，并经执法监督培训合格。

根据实际工作需要，市政府可以聘请部分市人大代表、市政协委员、市政府法律顾问等担任行政执法特邀监督员，并为其办理行政执法监督证。
第十一条  申领行政执法证件，由市各行政执法机关统一向市政府法制办提交下列材料：
（一）申领行政执法证件花名册。花名册应载明申领人姓名、性别、学历、专业、身份证号、岗位职务、编制性质、执法种类、执法区域或监督区域等内容以及参加培训及考核的情况。
（二）申领行政执法证件照片册。照片为近期一寸免冠蓝底彩色数码相片：jpg格式、480×640像素，并注明序号和姓名。
实行垂直管理行政执法机关的行政执法证件，原则上向其上级主管部门申领。

昆山开发区、昆山高新区、花桥经济开发区规划建设部门的行政执法证件，由市住建局和规划局统一扎口负责申领。

第十二条  市政府法制办根据市各行政执法机关提交的花名册，结合行政执法基础知识考试成绩，为符合条件者办理并发放行政执法证件。
第十三条  行政执法证件有效期为三年。证件有效期届满时应当换领行政执法证件。换领行政执法证件的，持证人必须参加上级部门或本部门组织的法律知识更新培训和考试。
换领行政执法证件时，市各行政执法机关负责统一收回原证件并自行销毁。

三　使用、管理

第十四条  行政执法人员必须在规定的职权和区域范围内行使行政执法权。行政执法人员执法时，必须向行政管理相对人出示行政执法证。

不出示行政执法证，或者出示无效行政执法证的，行政管理相对人有权拒绝接受检查、管理和处罚。

第十五条  市政府法制办应当建立健全持证行政执法人员管理制度，实行行政执法证件动态管理，向社会公开行政执法人员持证情况。

第十六条  市各行政执法机关应加强对本机关行政执法证件管理，建立持证行政执法人员台帐，如实记录行政执法证件持证人员岗位培训情况和行政执法证件的核发、换发、补发、注册和注销等情况。

持证行政执法人员因调动、辞职、辞退、退休或者其他原因离开行政执法岗位的，市各行政执法机关应当收回行政执法证件并注销、销毁，并在十个工作日内告知市政府法制办。
第十七条  实行行政执法证件年度注册制度。市各行政执法机关应于每年十二月底前，将本机关领取的行政执法证件注册页和行政执法证件持证人员花名册，报市政府法制办办理注册手续。未经注册的，行政执法证件无效。
第十八条  持证行政执法人员的执法种类、执法区域发生变更时，应当经新岗位的专业法律知识培训并考核合格，并重新申领行政执法证。

行政执法证件遗失的，遗失者所在单位应及时在《昆山日报》登报声明作废，办理补证手续。行政执法证件污损、残缺不能辩认的，行政执法人员应当及时换领新证。

不再从事行政执法或行政执法监督活动而无需注册的行政执法证件，由市各行政执法机关收回并自行销毁。市政府特约监督员的行政执法监督证由市政府法制办收回并销毁。
四  附 则

第十九条  本办法由市政府法制办负责解释。

第二十条  本办法自2016年5月1日起施行。
	抄送：市委，市人大常委会，市政协，市委各部门，市法院，市检察院，

市各民主党派，各群众团体。
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